Min’istér‘io de : lNFORME MENSUAL DE ACTIVlDADES

Cultura y Deportes

—

‘ ~ Direccion de Recursos Humanos

1 Nombre del CohtratiSta:

Servicios (Técnicos o Profesionales): g

| eur

Pamela M‘éria Alejandra Romero Rodriguez |

- Servicios Técnicos

‘Ntimero de Contrato:

029-6-2026-MCD T Plazo de Contrato: |

| Ppagnatde2 |

| 2338 250450101+ | 5

2de‘enerdal’ 30 de junio del 2026 e

Acuerdo Ministerial: | 1-2026 | Fecha del informe: 27/02/2026
Dia T Mes Afo _ Dia T Mes — Ao :
" Periodo-del (En numeros) | (En letras) (En ntimeros) 1 ' (Eh nameros) | (En letras) (En m’;méros)
' ' . Del: — — : — Al . — i —
Informe: 1 . |  febrero 2026

febrero

2026 | 28

Obje.to‘ del Contrato-

" 'El Contratista" se compromete a prestar sus servicios, técnicos para la Direccion 7
‘Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia'y con arreglo a-los-principios de la ética y
probidad, en la prestacion de Servicios'y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas |

limitativas, sino Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

)

h)

i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoye en el andlisis de las solicitudes ingresadas én la Direccion de AsUhtosturidicos del Despacho- B
Ministerial. : ' oo B

una base de datos de todos los documentos de la Direccién de Asuntos Juridicos.

" Apoyé en la alimentacion, asignacion de nimero de registro de cada documento recibido dentro de

Apoyé en el-escaneo de documentos que ingresaron a la Direccion de Asuntos Juridicos del-
Despacho Ministerial. : ‘ : : - ) '

Apoye en la creacion del control y alimentacion de una base de datos de los correlativos de.
documentacién de la Direccién de Asuntos Juridicos. '

Apoyé en la redaccién y revision de oficios, providencias, conocimientos, agenda de reunién de la -
Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho-MinisteriaI. C U ’ :

Apoye en administracién de la documentacion oficial y seguimiento de los mecanismos que -
garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto en su ingreso como el

" egreso para mantener actualizado el archivo de la Direccién de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la organizacién dela agendé y cor‘ivocatorié de reunibin‘es del Director de Asuntos |
Juridicos del Despacho Ministerial y de los colaborad_or“es, de la Direccion de Asuntos Juridicos. =

Apoyé en la elaboracién de correos institucionales para la coordinacién de actividades de la -
Direccion de Asuntos Juridicos. - a : o :

Apoyé en la realizacion de solicitudes de soporte en la Direccion de Sistemas Informaticos del
Despacho Superior del Ministerio, para la solucion de problemas de soporte técnicode las -
computadoras que pertenecen a la Direccién.de Asuntos Juridicos. - - o

n de Asuhtgs-"Jill'idiéos del Despacho |




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mlniéterio de
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Dweccnon de Recursos Humanos , ';; : PagmaZdez

) Apoyé enla creaCIon Y- dlllgenCIa de formularlos de requnsnmon de blenes sumlnlstros obras y

“servicios de la Dlreccmn Superlor para compras necesanas para el funmonamlento de la Dlrecmon ;

de Asuntos Jundlcos

Pamela Marla Alejomdrd Romero Rodrlguez LlC Erick Orlando SGIGZGF COVOV

‘ Nombre Completo del Contratlsta R

(segun Clausula de contrato Decnma Prlmera)

,},

Nombre de la Autorldad que Evalda los Serwcnos B

‘ (segun Clausula g?,g %Qggrago&%;m@ Prlmera)
‘ Sl @;@afazwg’ Coyoy

-~ pirector
. D/recmén de Asuntos Juridicos -~ - L
: ,4,.,“”Cf’uu'u oy Deoor‘es -

d que Evalda los Servicios -




